Fundacdo Viver, Produzir e Preservar

DESENVOLULVIMEN E JUSTICA SOCIOAMBIEMTAL
MA AMAZONIA

Fundagao Viver Produzir e Preservar-FVPP
Diretoria Executiva
Politica n. ° 01 /2026
POLITICA DE DIARIAS DA FVPP

Considerando a necessidade de aprimorar os procedimentos de gestdo administrativos-financeiros da
FVPP para assim adequarmos os procedimentos nas diversas atividades desenvolvidas;

Considerando a necessidade de adaptagdo as exigéncias dos financiadores, para geréncia dos projetos
atuais, bem como a captagéo de novos;

Considerando o caréater indenizatorio das Diarias, seguindo o que se estabelece no Art 457, paragrafo 2,
da CLT, assim como para outros regimes de contratagéo;

Considerando a necessidade de padronizagdo dos processos administrativos como todo, para
aprimoramento das rotinas diarias a Administragao da FVPP, no uso de suas atribuigdes resolve:
Estabelecer normas e procedimentos padrdes a serem adotados pela Fundagao para concessao de Diarias
de Viagens, sendo:

POLITICA DE SOLICITAGAO E UTILIZAGAO DE DIARIAS DA FVPP

Art.1° - O processo de diarias € gerenciado pelo Departamento de Pessoal-Diretoria Financeira e € pago
em até 05 dias (teis da data de solicitagdo (caso néo haja restricdes ou questionamentos pelo ordenador
de despesas). O processo é autorizado pelo supervisor ou o coordenador do projeto (caso o solicitante ndo
seja o proprio coordenador).

Art.2° - Para o pagamento de diarias em folha no més corrente (ndo podendo ultrapassar 50% do salario
liquido do colaborador), as diarias devem ser solicitadas e aprovadas pela diretoria financeira até o dia 20
de cada més, apds cumpridas todas as etapas anteriores de provagéo, inclusive do coordenador do projeto.
Apoés esta data 0 pagamento € agendado para o primeiro dia de pagamento do més seguinte.

Art.3°. A utilizagdo de diarias é para pagamento de despesas de viagem tais quais alimentag&o,
deslocamento e estadia.

Art.4° - Caso o financiador ja tenha politica para pagamento de diarias, cujo valor seja inferior a praticada
pela FVPP, prevalecerdo as regras impostas pelo financiador do projeto.

MODALIDADES DE DIARIAS

Art.5° Para cada cidade ou regido serd estabelecido valores diferentes de diérias, levando-se em
consideragéo o custo de vida da cidade de destino:

§1° - Nacional Capitais | — S&o Paulo, Brasilia, Rio de Janeiro, Rio Branco, Manaus, Cuiaba R$ 480,00.
§2°. Nacional Outras Capitais Il - RS — R$ 420,00

§3°. Interior | - R$ 370,00 - Todas as demais cidades, que nédo s&o capitais, mas que dispdem de estrutura
aeroportuéria para voos comerciais.

§4°. Interior Il - R$ 200,00 - Localidades que nao dispdem de estrutura aeroportuéria para voos comerciais
€ para atividades de ATER | {(que envolva pemaite).

§5° Diaria de ATER - R$ 100,00. Essa categoria considera o deslocamento de para campo, zona rural
das cidades (sem pernoite). O recurso é destinado para a cobertura de gastos com alimentagéo e
pequenos deslocamentos (balsa, taxi, etc.).

§6° Comunidades Tradicionais- R$ 440,00. Valor deveré cobrir custos com hospedagem, deslocamentos
e alimentagao para custear o traslado da comunidade até a localidade do evento.

Paragrafo Unico: Em todas as categorias acima, caso exista a necessidade de deslocamentos maiores,
por barco, voadeira, 6nibus ou aéreo, esse custo sera coberto pela FVPP via faturamento direto em nome
do FVPP ou por Reembolso, respeitando as regras da politica de Prestagdo de Contas.

§7° Para diarias Internacionais deve-se utilizar referéncia do site do governo americano para célculo do
valor conforme abaixo:

! Para viagens dentro dos Estados Unidos, deve se utilizar a diaria mais recente da cidade de
destino: http://lwww.gsa.gov/portal/category/100120

I Para viagens para os demais paises, deve-se utilizar a “Maximum Per Diem Rate™
http:/laoprals.state.gov/web920/per_diem.asp
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i Taxa de  dolar  consultando a cotacdo (taxa ~de  venda) em:
http://www4.bcb.gov.br/pecitaxas/batch/taxas.asp?id=txdolar.

Art.6° - Caso a hospedagem seja faturada pela FVPP ou por outro financiador, o colaborador devera
solicitar meia diaria. Em caso de diarias internacionais, a meia diaria sera o equivalente 8 metade do
“Maximum Per Diem Rate”.

Art.7° - Para o dia de retorno deve ser solicitada %2 (meia) diéria.

Art.8° - A reserva de hotel é de responsabilidade do hospede.

Art.9° -Quando justificavel, pode-se solicitar o faturamento do hotel para a FVPP. Essa possibilidade devera
ser justificada e aprovada pelo coordenador do projeto, e posteriormente repassa a diretoria financeira.
Deve-se observar sempre a razoabilidade dos valores para nao se distanciar do equivalente a meia diéria.
Art.10° - Os colaboradores que receberem diarias deverao confirmar o recebimento e seu devido uso nas
atividades descritas na solicitagdo via relatorio, apresentagdo de evidencias, outras. O ndo cumprimento
desta obrigag&o restringira novos pedidos de diarias e a devolug&o do recurso recebido.

Art.11° Diarias podem ser solicitadas por funcionarios da FVPP, colaboradores eventuais, bolsistas,
voluntarios, consultores e participantes de eventos organizados pela FVPP, caso sua presenca seja
essencial para o sucesso do evento.

§1°: Os dados pessoais e bancérios s@o de responsabilidade do solicitante das diarias;

§2°: Para o pagamento de diarias para ndo colaboradores da FVPP ou aquelas solicitadas por
colaboradores da FVPP via folha de pagamento, € necessario a assinatura do Recibo de Diaria que devera
ser assinado fisicamente ou de forma digital pelo beneficiario.

Art.12° Em nenhuma hipétese a FVPP pagara diarias para pessoas juridicas.

MOTIVAGAO SOBRE O PORQUE DA UTILIZAGAO DE DIARIAS
v" A utilizagéo de adiantamento financeiro para viagens gera um potencial risco de perda de recursos
para a FVPP uma vez que o solicitante pode néo prestar contas no periodo correto, ndo apresentar
documentos com validade fiscal, ndo apresentar despesas compativeis com rubricas de projetos;
v" Para o solicitante & muitas vezes impossivel conseguir documentos com validade fiscal, e assim
é incentivada uma pratica pior que é a de compensagdo cometendo outro erro (recibos de téxi,
etc), ou o colaborador pode ter resisténcia em cumprir atividades que necessitem viajar por
assumir que isto gera um prejuizo financeiro;
v" Ha um custo operacional grande e ineficiente para os processos de reembolsos e prestagéo de
contas;
0 valor de diarias podera ser corrigido anualmente no més de janeiro de acordo com as referéncias
de valor de diarias das fontes consultantes (diarias adotadas pelo governo federal, e outros 6rgdos
consultados);

o Considera-se capital, a capital dos Estados Brasileiros e suas regiées metropolitanas, como sendo
as cidades que estéo ligadas entre si de forma que seja pouco visivel suas fronteiras, ou seja,
formas de grandes aglomeragdes urbanas e ou conurbagdes de cidades;

e Considera-se interior as demais cidades que n&o se enquadrem neste conceito descrito no item
acima.

Esta Politica de diaria sera implementada a partir deste ano vigente, sendo aprovada pela Assembleia
Geral da FVPP em 27/02/2026.

Altamira - Para, Janeiro de 2026. 5)@* :

Diretoria Executiva:

Jodo Batista Uchda Pereira — Coordenador Geral

CPF. 414.826.972-20

Maria Aparecida Brand&o Monte — Coordenadora de Financas
CPF. 663.755.172-49
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Fundagao Viver Produzir e Preservar-FVPP
Diretoria Executiva
Politica n. ° 02 /2026
POLITICA DE PRESTAGAO DE CONTAS DA FVPP

Considerando a necessidade de aprimorar os procedimentos administrativos-financeiros da FVPP para
assim adequarmos os procedimentos nos diversos departamentos;

Considerando a necessidade de adaptacédo as exigéncias dos financiadores, para geréncia dos projetos
atuais, bem como a captag&o de novos;

Considerando a necessidade de padronizagdo dos processos administrativos como todo, para
aprimoramento das rotinas diarias a Diretoria Executiva da FVPP, no uso de suas atribui¢cdes resolve:
Estabelecer normas e procedimentos padrdes a serem adotados pela Fundagao para Prestagao de
Contas.

POLITICA DE PRESTAGAO DE CONTAS FVPP

Art.1° - As solicitagdes Provenientes de Pedidos de Adiantamento de despesas e de Solicitagdes de
Reembolsos seguirdo as normais abaixo definidas;

Art.2° - As Prestactes de Conta com as despesas feitas em um determinado més deve chegar ao financeiro
até o 4° dia atil do més subsequente;

Art.3° - Decorrido este prazo, o solicitante deve realizar, junto ao fornecedor, a troca da nota por uma nova
que esteja dentro do prazo de validade, ou arcar com o prejuizo. Situagdes especificas devem ser
notificadas com antecedéncia ao pedido do adiantamento (ex: viagens longas, etc.);

Art.4° - Em caso de adiantamento, cada colaborador sé podera ter dois processos abertos a0 mesmo
tempo. No caso de um terceiro adiantamento aberto, a area responséavel sé ir4 realizar o langamento
quando um dos processos for finalizado;

Art.5° - As notas fiscais precisam estar emitidas em nome da FVPP: Raz&o Social: Fundagao Viver Produzir
e Preservar-FVPP, CNPJ: 34.887.828/0001-25, Inscricdo Estadual: Isenta — Rua Anchieta, 2092-Susan |,
CEP. 68.371-272 - Altamira-Para.

§1° - Em nenhuma hipétese seréo aceitas notas com CPF do colaborador.

Art.6°. Notas e cupons fiscais emitidos em papel terno sensivel (emitidos por impressoras térmicas, fiscais
ou ndo) somente serdo aceitos caso estejam acompanhados de copia ou digitalizacéo de boa resolug&o.
N&o serdo aceitos tais documentos se se os campos onde as informagdes necessarias (CNPJ, Razéo
Social, Valor, Data de emiss&o, Namero da nota/COO) estiverem ilegiveis.

Art.7° - Recibos serdo aceitos apenas para despesas com deslocamentos curtos e alimentagdo em viagem
de campo, mas com os seguintes dados preenchidos: CNPJ (se houver) ou CPF, trecho percorrido
(preenchimento obrigatorio), data de emisséo, placa do veiculo e/ou CPF do motorista. E muito importante
que o trajeto esteja preenchido;

Art.8° - Para todos os outros casos, notas e recibos que ndo possuam validade fiscal devem ser
apresentados em conjunto com o recibo avulso, de preenchimento manual, no modelo disponibilizado pela
FVPP;

§1° - Nota: Para recibos sem valor fiscal, 0 valor maximo é de R$ 200,00 (Duzentos Reais);

§2°. O Projeto ndo pode ser CONVENIO com poder publico;

§3°. Recibos avulsos serdo aceitos apenas para despesas ocorridas localidades do interior, onde o
estabelecimento ndo emita Nota Fiscal (ex.: recibos de despesas efetuadas por participantes em transito
para eventos).
Art.9° - Como o Adiantamento de despesas é utilizado para despesas urgentes e de baixo valor, \\ﬂ: -
temos situagoes em que o uso do adiantamento é proibido, |
§1° - Para compras de maquinas e equipamentos;

§2°. Pagamento de Pessoa Fisica (RPA — Recibo de Pagamento Auténomo);

Rua Anchienta, n® 2092, Sudam |, CEP: 68371-272, Altamira - Para
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§3°. Em compras em que uma Unica aquisi¢@o seja superior a R$1.000,00 (hum mil reais). Nestes casos,
as notas e cupons fiscais que ultrapassem o valor de R$ 1.000,00 (hum mil reais) devem vir acompanhadas
de orgamento, bem como uma justificativa para tal aquisi¢éo.

Art.10° - Os valores referentes a adiantamento de viagens s&o destinados as despesas de natureza
diferente das cobertas por diarias (ex.: taxi, transporte local, alimentag@o hospedagem - individuais). Dessa
forma, o uso mais comum para os adiantamentos é para despesas envolvendo a realizagéo de workshops,
viagens em grupo, e quaisquer despesas comprovadamente impossibilitadas de serem pagas pelo Setor
Financeiro em seu processo normal. Vale ressaltar que ndo ocorrerdo reembolsos de despesas pagas para
locais e periodos onde ja foi disponibilizado valor de diarias, se for para 0 mesmo solicitante;

Art.11° - As notas fiscais devem ser emitidas nos locais de atuag&o do projeto, dentro do prazo de vigéncia
e de acordo com as atividades previstas pelas quais o adiantamento foi solicitado;

Art.12° - As notas fiscais apresentadas devem, obrigatoriamente, ter sua data de emissédo dentro do prazo
validade declarada na nota. Notas com prazo de validade vencido sé serdo aceitas se possuirem carimbo
de prorrogagdo de validade. Notas fora do prazo nédo serdo aceitas, e o colaborador solicitante sera
responsavel pela sua substituigao;

Art.13° - Comprovagdes de despesas em outra moeda devem ser acompanhadas do comprovante do
cambio utilizado no momento do pagamento. (Ex.: copia da fatura de cartdo de crédito/débito). Na auséncia
do comprovante de cambio, sera utilizada a conversao do Banco Central na data de emiss&o da nota;
Art.14° - Despesas de carater pessoal, como couvert artistico, bebidas alcdolicas, produtos de higiene
pessoal bem como toda e qualquer despesa que seja da mesma natureza, ndo s@o reembolsaveis;
‘Art.15° - Caso seja feita uma prestac@o de contas de menor valor (que ndo comprove o gasto do todo o
valor adiantado), deve-se fazer o acerto (devolugéo), em reais, do valor, por depésito diretamente na conta
bancéria do projeto. E, se a prestagéo de contas do/a colaborador/a superar os valores do adiantamento,
a FVPP realizara depésito da diferenga na conta bancaria do solicitante, a fim de restituir o valor ao/a
colaborador/a.

§1° - Todos esses procedimentos de acerto ou reembolse do colaborador no momento da prestacéo de
contas é feito via setor administrativo da FVPP.

§2° - A FVPP n&o arca com eventuais custos bancarios para movimentag&o do recurso do adiantamento;
§3° - Em caso de perda ou roubo, o solicitante devera devolver o recurso solicitado.

Art.16° - Em situagdes de desligamento da FVPP, sera verificado se o colaborador desligado possui algum
valor de adiantamento em aberto (a ser devolvido a FVPP). Em caso positivo, esse valor sera descontade
da rescisao e devolvido & conta do projeto. )
Esta Politica de Prestagéo de Contas seré implementada a partir deste ano vigente, sendo aprovada pela ﬁ
Assembleia Geral da FVPP em 27/02/2026. '

Altamira - Para, janeiro de 2026.

Diretoria Executiva:

Jodo Batista Uchda Pereira — Coordenador Geral

CPF. 414.826.972-20

Maria Aparecida Brandao Monte — Coordenadora de Finangas
CPF. 663.755.172-49
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Fundagao Viver Produzir e Preservar-FVPP
Diretoria Executiva
Politica n. ° 03 /2026
REGULAMENTO INTERNO PARA COMPRAS E CONTRATAGOES-FVPP

A FUNDACAO VIVER PRODUZIR E PRESERVAR - FVPP, organizagéo da sociedade civil, no uso de suas
atribuicbes estatutarias, considerando a necessidade de estabelecer normas internas que assegurem a boa
governanga, a transparéncia, a eficiéncia, a economicidade e a adequada aplicagéo dos recursos sob sua
gestao, institui o presente Regulamento Interno para Compras e Contratagdes.

O presente Regulamento esta fundamentado na legislagéo aplicavel as organizagdes da sociedade civil,
especialmente na Lein®13.019, de 31 de julho de 2014 (Marco Regulatorio das Organizagdes da Sociedade
Civil- MROSC), em seu regulamento e demais normas correlatas, bem como nos principios constitucionais
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, no que couber, aplicaveis a gestdo de
recursos publicos e privados e as parcerias firmadas com a Administragdo Piblica.

CAPITULO |
DO OBJETIVO
Art. 1°. Este regulamento disciplina os procedimentos para contratagdo de servigos, aquisi¢éo de bens na
Fundag&o Viver Produzir e Preservar, assegurando transparéncia, eficiéncia e economicidade.
Paragrafo Unico. Os procedimentos de compras e contratagéo seréo centralizados no setor administrativo
e na Diretoria Financeira.

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS
Art. 2°. Os procedimentos de compras e contratagdes observaréo os principios .da isonomia, legalidade,
publicidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia, eficicia, legitimidade e economicidade, bem como os
que lhe séo correlatos.

CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO PARA COMPRAS E CONTRATAGOES
Art. 3°. O procedimento de compras ou contratagdes compreende as seguintes etapas:
| - Solicitagao de compras e servigos;
I - Da analise da solicitagao;
Il - Pesquisa de prego; e
IV - Selegéo de fornecedores.
Secgao |
Solicitagao de Compras e Servigos
Art. 4°. O procedimento de aquisi¢&o e contratag&o tera inicio com o recebimento da requisi¢@o de compras
e servigos, que podera ser solicitada pelo coordenador do setor demandante. A requisi¢éo devera conter
as seguintes informacdes:
| - Descrigao da necessidade da contratacéo, considerando a demanda a ser resolvida;
Il - Descri¢do do objeto a ser contratado (material ou servigo); e
Il - Especificagdo das condigdes e o regime de execugéo do servigo ou do fornecimento do produto; aff
IV - Descricao do periodo, quando se tratar de servico;
V - Estimativa das quantidades a serem contratadas; e
VI - Origem do recurso, especificando projeto, meta ou atividade correspondente.

Rua Anchienta, n® 2092, Sudam |, CEP: 68371-272, Altamira - Para
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Art. 5°. A aquisicao de bens ou a contratago de servigos com recursos proprios ou oriundos de parcerias,
que ndo envolvam recursos publicos, dependera de autorizagao prévia conforme os seguintes limites:

| - Para valores até R$. 50.000,00 (cinquenta mil reais) a autorizagéo podera ser concedida pelo Diretoria
Financeira;

Il - Para valores superiores ao limite acima, sera necessaria a autorizagéo do Coordenador Geral,

Il - Em todos os casos, a autorizagdo final dependera de aprovagao da Diretoria Financeira;

Art. 6°. As despesas previamente aprovadas em Plano de Trabalho pactuado com a Administragéo Publica
nao dependem de nova autorizagéo.

Segao Il

Da analise da solicitagao
Art. 7°. A solicitagdo de compras € servigos devera ser recepcionada no setror administrativo e na Diretoria
Financeira, que adotara as providéncias necessarias, observando-se as seguintes etapas:
| - Conferir a disponibilidade orgamentéria e financeira;
Il - Verificar a compatibilidade com o Plano de Trabalho, quando aplicavel;
I11 - Definir o centro de custo e seu enquadramento, classificando despesas e receitas por area, projeto ou
departamento;
IV - Abrir o processo e gerar numeragao unica para registro.

Secao lll

Pesquisa de Prego
Art. 8°. A pesquisa de pregos sera baseada em uma “cesta de pregos”, composta por diferentes fontes de
referéncia que assegurem a razoabilidade, a economicidade e a compatibilidade dos valores com os pregos
de mercado.
§1°. Para fins de instrugdo do processo de aquisigdo ou contratagdo, poderdo ser utilizados os seguintes
parametros:
| - Contratacéo anterior similar ou parceria da mesma natureza;
I - Ata de registro de pregos vigente adotada por 6rgéos e entidades publicas da Uni&o, dos Estados, do
Distrito Federal ou dos Municipios da regido onde sera executado o objeto da parceria ou da sede da
organizagao;
Ill- Tabela de pregos de associagdes profissionais ou entidades de classe;
IV- Tabela de pregos referenciais da politica piblica setorial publicada pelo 6rgéo ou entidade da
administragao publica municipal da localidade onde sera executado o objeto da parceria ou da sede da
organizagao,
V- Sitio eletrdnico especializado ou de dominio amplo, desde que acompanhado da data e da hora de
acesso;
VI- Cotac&o, no minimo, trés fornecedores ou prestadores de servico, que podera ser realizada por item ou
agrupamento de elementos de despesas;
VII- Pesquisa de remuneragao para atividades similares na regiéo de atuagao da organizagéo da sociedade
civil; ou
VIII- Acordos e convengdes coletivas de trabalho.
§2°. Os parametros previstos nos incisos do caput deste artigo serdo utilizados de forma combinada,
levando em consideragao pelo menos 03 (trés) opgdes das fontes de pesquisas listadas, demonstrada no
processo administrativo a metodologia utilizada para obtengéo do prego de referéncia.
§3°. No caso dos incisos do caput, somente serdo admitidos os pregos cujas datas n&o ultrapassem o
periodo de 01 (um) ano da data da pesquisa de precos.
§4°. Poderé ser utilizado sistema uniformizado auditavel para a realizagéo da pesquisa de prego prevista
neste capitulo.
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§5°. As compras e contratagdes realizadas com recursos plblicos poderdo ser processadas por meio de
sistema eletronico disponibilizado pela Administragéo Publica, de acesso publico via internet.

§6°. A cotagéo podera ser realizada por item, grupo de itens ou pela integralidade do objeto pretendido,
conforme a conveniéncia técnica e administrativa, devendo a opgéo adotada ser formalmente justificada no
processo.

§7°. A negociagéo com fornecedores devera estar registrada no processo de compras, sendo obrigatoria a
justificativa em caso de ndo contratagéo da proposta mais vantajosa.

Art. 9°. E admitido o aproveitamento de pesquisas de pregos para instrugdo de processos de compras ou
contratagdes simultaneas, desde que comprovada a compatibilidade do objeto, respeitado o prazo de
validade da pesquisa e apresentada documentagdo que comprove a vantajosidade da proposta para a
organizagao.

Paragrafo Gnico. Para fins do disposto neste artigo, considera-se razoével o aproveitamento de pesquisas
realizadas dentro do prazo maximo de 3 (trés) meses, contados da data da coleta dos pregos.

Art. 10. Serdo permitidas compras e contratagGes oriundas da internet (e-commerce), respeitados os
critérios legais elencados anteriormente.

Segao IV

Selegao de Fornecedores
Art. 11. O setor Administrativo e/ou a Diretoria Financeira devera selecionar criteriosamente 0s
fornecedores, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da garantia de manutengéo,
reposigéo pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.
§1°. A selecdo de fornecedores seré formalizada por meio de formulario comparativo das propostas
(palmilha de apurag&o), instrumento que avalia as ofertas e os valores de um mesmo produto ou servigo
fornecido por diferentes fornecedores.
§2°. Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se menor custo aquele que resulta da verificagéo
e comparacao do somatorio de fatores utilizados para determinar o menor prego avaliado, que além de
termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagéo das propostas envolvendo, entre outros,
0s seguintes aspectos:
I- Custos de transportes seguro até o local da entrega;
Il- Forma de pagamento;
Il - Prazo de entrega;
IV- Credibilidade mercadol6gica da empresa proponente;
V - Disponibilidade de servigos;
VI - Quantidade e qualidade do produto;
VIl - Assisténcia técnica;
VIII - Garantia dos produtos.
§3°. Sera dado preferéncia ao fornecedor local, devendo-se observar os aspectos elencados no §2° e a
cesta de precos do art. 8°.
§4°. Durante o processo de analise das propostas, poderdo ser instauradas diligéncias com o objetivo de
esclarecer ou complementar informagdes ou documentos apresentados pelos fornecedores desde que as
falhas detectadas sejam de carater meramente formal, ndo alterem a substancia da proposta nem
comprometam a efetividade do processo de compra e aquisi¢ao.
§5°. O nZo atendimento & diligéncia no prazo de 02 (dois) dias podera ensejar a desclassificagdo da
proposta.
§6°. As propostas desclassificadas por motivos nédo relacionados a sobrepreco ou superfaturamento
podergo ser utilizadas como referéncia para composigéo de prego de mercado.
Art. 12. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificag@o dos seguintes
requisitos:
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| - Inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
II - Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

Il - Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
ou outra equivalente, na forma da lei;

IV- Regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V- Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho.

§1°. Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderéo ser substituidos ou supridos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do fornecedor, inclusive por meio
eletronico.

§2°. A comprovagao de atendimento do disposto nos incisos Ill, IV e V do caput deste artigo devera ser
feita na forma da legislagéo especifica.

Art. 13. O fornecedor podera ser desclassificado do processo de selegao, a qualquer tempo, nas seguintes
hipéteses:

| - Descumprimento dos prazos, condigdes ou exigéncias estabelecidas no processo de selegéo;

Il - Falta de idoneidade técnica ou juridica;

Il - Exigéncia de faturamento minimo como condi¢éo para a contratag&o;

IV — Envolvimento em ag¢des judiciais que possam comprometer a execugao do objeto contratado;

V — Apresentagéo de documentagao inveridica ou com prazo de validade expirado;

VI - Recusa injustificada em atender &s diligéncias solicitadas.

Art. 14. O fornecedor classificado em primeiro lugar sera formalmente comunicado, por e-mail institucional,
de sua condigéo de vencedor, juntamente com todas as informagdes e condi¢des acordadas relativas ao
fornecimento do objeto.

Subsegao |
Formalizagao

Art. 15. A contratagdo sera formalizada por meio de contrato, ordem de compra, ou instrumento
equivalente.
§1°. A utilizagao de contrato sera obrigatoria nas seguintes hipéteses:
| - Contratacdes de servigos de natureza continuada;
Il - Fornecimentos ou servigos que envolvam valores significativos ou riscos & instituig&o;
Il - Ajustes que estabelegam obrigagdes de longo prazo ou condicbes especiais de execugéo.
§2°. Nos demais casos, admite-se a utilizagdo de instrumentos simplificados, como ordem de compra,
proposta aceita ou Recibo de Pagamento Auténomo (RPA).
§3°. O pagamento de servigos prestados por pessoa fisica por meio de RPA somente ocorrera apds a
entrega e o atesto da execugao. O prazo maximo de utilizagdo do RPA sera de 3 (trés) meses.
Art. 16. Para todas as contratagdes deverdo constar nos autos os documentos de habilitagéo atualizados,
conforme previsto no Art. 12 deste Regulamento.

Subsegao I

Conformidade Documental

Art. 17. O recebimento de bens e servigos sera realizado pelo responsavel da requisi¢cdo, que deveré
conferir os itens entregues conforme as especificagdes aprovadas. =
Art. 18. A Fundagao devera obter de seus fonecedores e prestadores de servigos Notas Fiscais, seguidas \féf ‘
de comprovantes ou recibos que contenham, obrigatoriamente:
| — Data da emissao;
Il - Valor;
lIl - Nome e nimero de inscri¢do no CNPJ da Fundagéo;
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IV — Numero de inscricdo no CNPJ ou CPF do fornecedor ou prestador de servigo;
V - A devida numeragé&o e indicagéo da fonte de recurso publico, quando aplicavel.

CAPITULO IV

CAIXA PEQUENO
Art. 19. O Caixa Pequeno destina-se ao pagamento de despesas de pequeno valor, limitado ao montante
de até R$ 1.000,00 (mensal), sob responsabilidade do setor administrativo e/ou Diretoria Financeira, com
recursos advindos de receitas proprias da FVPP ou recursos advindos de rendimentos e/ou custos
administrativos (overhead) de projetos em execug&o.
Art. 20. As despesas realizadas com o Caixa Pequeno deverédo ser comprovadas conforme previsto no
Art. 18 deste Regulamento.
Art. 21. A prestagéo de contas devera ser realizada mensalmente, contendo, no minimo:
| - Descrigdo das despesas efetuadas;
Il - Valor total gasto;
Il - Saldo remanescente;
IV — Anexos dos documentos comprobatorios.
Art. 22. O Caixa Pequeno n&o podera ser utilizado para:
| - Pagamento de salarios ou beneficios;
Il - Quitacéo de obrigagdes tributérias;
Il - Despesas de valor superior ao limite definido no Art. 19 deste Regulamento.

CAPITULOV

DA DISPENSA DE PROCEDIMENTOS
Art. 23. Fica dispensada do procedimento nos seguintes casos:
| - Na aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtos ou fornecedor exclusivo,
vedada a preferéncia de marca;
Il - Na contratagéo de servigos com empresa ou profissionais de notéria espemallzagao assim entendido
aqueles cujo conhecimento especifico, ou conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a
plena satisfag@o do objeto a ser contratado;
Il - Na contratagéo de profissional de qualquer setor artistico;
IV - Na locagéo de imovel cujas caracteristicas fisicas ou de localizagdo o tornem unico e indispensavel
para atender as necessidades especificas da Fundagao;
V- Aquisigao com recursos proprios cujo valor ndo ultrapasse R$. 1.000,00 (hum mil reais).
§1°. A decisdo pela dispensa nos casos dos incisos | a IV devera ser devidamente documentada, com
registro da justificativa que comprove a adequagéo da aquisicdo e a conveniéncia da dispensa do
procedimento.
§2°. Mesmo nas hipéteses de dispensa dos incisos | a IV, as aquisicdes deverao observar os principios da
moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, sendo que pesquisa de precos devera ser realizada
para evidenciar a melhor relagdo custo-beneficio para a Fundagéo.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS
Art. 24. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e preciséo, as
condigdes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, as obrigagdes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do ato convocatério e da proposta a que ©
se vinculam.
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Art. 25. Os contratos deverdo conter, minimamente:
I- Qualificagdo completa das partes.
II- Objeto.
Il - Prazo de entrega do bem e/ou servigo.
IV - Vigéncia.
V - Prego e forma de pagamento.
VI- Deveres e responsabilidades das partes.
VII - Clausula penal contendo sangdes pelo descumprimento das obrigagdes.
VIII - Hipbteses de rescisao.
IX - Foro.
CAPITULO VI

DAS PENALIDADES
Art. 26. Sem prejuizo da rescisdo unilateral, a inexecugao total ou parcial do contrato podera ensejar a
comunicagao ao 6rgao contratante da Fundag&o e sujeitar o contratado as seguintes penalidades:
| - Adverténcia;
Il - Multa de 10% (dez por cento) sobre a parcela inadimplida;
1 - Suspenséo do (s) contrato (s) vigente (s);
IV - Suspensao de participar de outros procedimentos de aquisicao de bens e servigos pela Fundagéo ou
de contratar com este pelo prazo de até 02 anos.
§1°. Sem prejuizo da sua classificagdo/inabilitago, incorrera nas mesmas penas especificadas no inciso
IV do caput do presente artigo o interessado que se comportar inadequadamente ou agir com ma-fé no
curso de qualquer procedimento de aquisi¢@o de bens e servigos.
§2°. As multas poder@o ser descontadas ex officio de qualquer crédito eventualmente existente em favor
do contratado.

CAPITULO Vil
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os casos omissos ou duvidas na interpretagao deste Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria
Executiva, em decisdao da maioria de seus membros, ou, quando necessario, pela Assembleia Geral,
observando-se os principios gerais de administragéo.

Art. 28. Qualquer eventual discussdo entre a Fundagéo e os interessados acerca das matérias tratadas
neste Regulamento sera dirimida na Comarca de Altamira/Para, com a exclusao de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

Esta Politica de Regulamento de Compras e Contratagdes da FVPP sera implementada a partir deste ano ﬁ
vigente, sendo aprovada pela Assembleia Geral da FVPP em 27/02/2026.

Altamira - Par4, fevereiro de 2026.

Diretoria Executiva:

Jodo Batista Uchda Pereira — Coordenador Geral

CPF. 414.826.972-20

Maria Aparecida Brandao Monte — Coordenadora de Finangas
CPF. 663.755.172-49
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DESENVOLVIMENT JSTICA SOCIOAMBIEMTAL

MA AMAZONIA

Fundagao Viver Produzir e Preservar-FVPP
Diretoria Executiva
Politica n. ° 04 /2026
POLITICA DE PREVENGAO A FRAUDE E COMBBATE A CORRUPGAO- FVPP

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Politica estabelece principios, diretrizes e procedimentos para prevenir, detectar,
apurar e responder a atos de fraude, corrupgao e demais irregularidades no @mbito da Fundagéo
Viver Produzir e Preservar — FVPP.

Art. 2° Aplica-se aos dirigentes, membros dos 6rgaos de governanga e empregados da FVPP, bem
como a quaisquer terceiros que atuem em nome, no interesse ou em beneficio da Fundagéo.

Art. 3° Esta Politica fundamenta-se na legislagao aplicavel, no Cédigo de Etica da FVPP, nos
principios da legalidade, integridade, transparéncia e responsabilidade institucional, bem como
nas boas praticas nacionais e internacionais.

Art. 4° A FVPP adota o principio da tolerancia zero em relagéo a praticas de fraude, corrupgéo,
suborno, desvio de recursos e favorecimento indevido.

CAPITULOII
DAS DEFINICOES
Art, 5° Para fins desta Politica, considera-se:

| - Préatica corrupta: significa oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, coisa de
valor com a intencao de influenciar de forma indevida o modo de agir de terceiros;

Il - Pratica fraudulenta: refere-se a qualquer agéo ou omisséo, inclusive declaragdes inveridicas,
que, de forma intencional ou irresponsavel, induza ou busque induzir uma parte a erro com o
objetivo de obter beneficio financeiro ou de outra natureza ou de evitar uma obrigagao;

Il - Pratica colusiva: refere-se a uma combinagao entre duas ou mais partes para alcangar um
objetivo escuso, inclusive influenciar indevidamente as agdes de outra parte;

IV - Pratica coercitiva: significa causar prejuizo ou dano, ou ameagar prejudicar ou causar dano,
direta ou indiretamente, a qualquer parte ou a sua propriedade, para influenciar as agdes de uma
parte;

V — Prética obstrutiva: agao destinada a dificultar, impedir ou interferir em auditorias, inspecées ou
investigacdes, inclusive por meio da destruicao, ocultagéo ou falsificagdo de documentos;

VI — Conflito de interesses: situagdo em que interesses pessoais, familiares, profissionais ou
financeiros possam comprometer, ou aparentar comprometer, a imparcialidade das decisdes
institucionais;

VIl - Terceiros: pessoas fisicas ou juridicas que atuem em nome, no interesse ou em beneficio da
FVPP, incluindo fornecedores, consultores, parceiros executores e prestadores de servigos;
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DESENVOLVIMENTO USTICA SOCIOAMBIEMTAL
MA AMAZONIA

VIII - Agente publico: todo aquele que exerga, ainda que transitoriamente ou sem remuneragéo,
cargo, emprego ou fungao publica, na administragdo publica nacional ou estrangeira.

CAPITULO Ill
DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES
Art. 6° Sao diretrizes desta Politica:

| - Prevenir, identificar e mitigar riscos de fraude, corrupgao, desvio de finalidade e uso inadequado
de recursos;

Il - Assegurar que os recursos financeiros sejam utilizados exclusivamente para os fins pactuados
nos instrumentos aplicaveis;

lll - Garantir a integridade, a rastreabilidade e a adequada documentagdo dos registros
administrativos, contabeis e financeiros;

IV - Cooperar de forma plena e tempestiva com auditorias, inspegdes, verificagdes e demais
mecanismos de controle.

Art. 7° A execugdo de projetos observara as normas contratuais, legais e institucionais.

Art. 8° E dever comunicar, de boa-fé, indicios ou suspeitas de fraude, corrupgéo ou irregularidades
relacionadas a gestao de recursos ou a execugao de projetos.

CAPITULO IV
DA GESTAO DA INTEGRIDADE

Art. 9° A Diretoria designara responsavel pela aplicagdo, acompanhamento e atualizagéo desta
Politica. )

Art. 10. Compete ao responsavel:
| - Orientar os envolvidos;
Il - Acompanhar denuncias;
Il = Propor melhorias;
IV - Prestar informagdes a financiadores e érgéos de controle.
CAPITULOV
DO CONFLITO DE INTERESSES

Art. 11. E vedada a participagdo em decisdes, atos ou processos em que haja conflito de interesses
real, potencial ou aparente.

Art. 12. As situagdes de conflito de interesses deverao ser declaradas formalmente a Diretoria, tdo
logo sejam identificadas.

Art. 13. Identificado o conflito de interesses, deveréo ser adotadas medidas de mitigag&o, inclusive ‘
o afastamento do envolvido do processo decisério ou da execugao da atividade, conforme o caso. ﬁ

CAPITULO VI
DOS PRESENTES, BRINDES E HOSPITALIDADES
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DESENVOLVIMENTOC E JUSTICA SOCIOAMBIEMTAL

Art. 14. E vedado oferecer, prometer, solicitar ou aceitar presentes, brindes, hospitalidades ou
quaisquer vantagens que possam influenciar ou aparentar influenciar decises institucionais.

Art. 15. Excepcionalmente, poderao ser aceitos brindes ou hospitalidades de valor simbélico e
carater institucional, desde que ndo gerem expectativa de favorecimento, sejam registrados
quando aplicavel e observem normativo interno da FVPP.

CAPITULO VII
DOS CANAIS DE DENUNCIA E DA PROTEGAO AO DENUNCIANTE

Art. 16. A FVPP mantera canais acessiveis, seguros e confidenciais para o recebimento de
denuncias, inclusive por meio eletrénico, assegurado, quando possivel, 0 anonimato.

Art. 17. E garantida protecao contra qualquer forma de retaliagéo aos denunciantes que atuem de
boa-fé, sendo vedadas praticas de punigao, discriminagéo ou constrangimento.

Art. 18. As den(incias deverao ser tratadas com sigilo, responsabilidade e respeito aos direitos das
partes envolvidas.

CAPITULO VII
DA APURAGAO E DAS MEDIDAS CORRETIVAS

Art. 19. As denuncias e indicios de irregularidades serao apurados de forma imparcial, diligente e
proporcional, observados o contraditério e a ampla defesa, quando aplicavel.

Art. 20. Confirmadas irregularidades, serdo adotadas medidas corretivas, preventivas e de
aprimoramento continuo da integridade institucional, sem prejuizo da aplicagdo de sangdes
internas cabiveis.

Art. 21. As violagBes a esta Politica poderéo resultar em sangdes disciplinares, administrativas ou
contratuais, incluindo adverténcia, desligamento, rescisdo de contratos ou outras medidas
previstas em normativos internos e na legislagao aplicavel.

Art. 22. Havendo prejuizo financeiro ou patrimonial, sera promovido o ressarcimento integral, sem
prejuizo das demais sang¢des administrativas, contratuais ou legais.

CAPITULO IX
DA RELAGAO COM A ADMINISTRAGAQ PUBLICA

Art. 23. E vedada a prética de atos lesivos & administragao piblica, nacional ou estrangeira, ainda
que por intermédio de terceiros.

Art. 24. A FVPP observara, em suas relagdes com o poder publico, os principios da legalidade,
moralidade, impessoalidade, publicidade e eficiéncia.

CAPITULO X
DA DILIGENCIA DE PARCEIROS E FORNECEDORES

Art. 25. A FVPP adotara procedimentos de diligéncia prévia de integridade na selegdo e

contratagdo de parceiros, fornecedores e prestadores de servigos, especialmente aqueles \L%
envolvidos na execugao de projetos financiados.

Rua Anchienta, n® 2092, Sudam |, CEP. 68371-272, Altamira - Para
www.fupp.org — E-mail: fvppaltamira2021@gmail.com

Pdgina3de 4




& FVPP

Fundagéo Viver, Produzir é Preservar

DESENVOLVIMENTO E JUSTIGA SOCIODAMBIEMTAL
NA AMAZONIA

Art. 26. A diligéncia podera considerar, entre outros aspectos, historico de integridade, capacidade
técnica, regularidade juridica e compatibilidade com os principios desta Politica.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. A FVPP promovera, de forma periodica, agdes de capacitagao, orientagéo e sensibilizagao
sobre ética, integridade, prevencao a fraude e combate a corrupgao.

Art. 28. Esta Politica sera amplamente divulgada e incorporada aos instrumentos institucionais da
FVPP.

Art. 29. A Politica entra em vigor na data de sua aprovacao e devera ser revisada periodicamente,
ou sempre que houver alteragdes relevantes nas normas e legislagdes aplicaveis.

Esta Politica de Prestagdo de Contas sera implementada a partir deste ano vigente, sendo
aprovada pela Assembleia Geral da FVPP em 27/02/2026.

Altamira - Para, fevereiro de 2026.

Diretoria Executiva:

Jodo Batista Uchda Pereira — Coordenador Geral

CPF. 414.826.972-20

Maria Aparecida Brand&o Monte — Coordenadora de Finangas
CPF. 663.755.172-49
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